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【工作动态】 

 

                                        

督导室工作情况 

 
一、五月份工作情况 

五月份，督导室的主要工作仍以对各院部的教学情况督导为主，

督导方式仍以集体听课为主，听课对象以中青年教师为主。本月督导

室共计听取了 60 位教师的课。 

1.五月份，督导室完成了对软件学院（包括数学教研室、公共计

算机教研室）41 位教师的听课，并及时对听课总体情况进行了汇总

和反馈 。 

2.完成了对汽车与机械工程学院担任 18 级以外课程的 4 位教师

进行了听课，并及时对听课总体情况进行了汇总和反馈 。 

3.完成了对材料与化学工程学院和汽车与机械工程学院 3 位教

师的跟踪听课。 

4. 5 月 27 日开始对财政经济学院的中青年教师进行集体听课，

截止目前，已听取 12 位教师的课，并及时对听课总体情况进行了汇

总和反馈。 

5.按照学校同一要求，完成并上交本部门全员聘任工作及相关资

料。 

6.召开工作例会，及时对工作进行总结和部署。 

二、六月份工作情况 

六月份，全校各院部教学工作接近尾声，以实训课和复习课为主，
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本月督导室主要是对财政经济学院进行集中听课，共计听取了 24 位教

师的课。本学期累计听课 1275 学时，共对 136 名中青年教师进行了集

体听课。 

1.6 月 20 日上午 10 点，督导室召开全体人员座谈会，万校长参加

了此次座谈会。会上，万校长回顾了开封大学督导室的发展历程和在

学校教学质量提高方面做出的重要贡献，代表学校对督导室各位老师

表示的感谢，同时也对即将离开督导室的四位返聘督导表示了衷心的

祝愿。 

2.督导室完成了兼职教学督导员本学期工作量的统计、核对及上

报。所有兼职督导员都按照相关要求组织召开了教师座谈会和学生座

谈会，找出了目前各院部教学及学生工作中存在的问题。 

3.6 月 24 日-28 日，督导室参加学校统一组织的期末考试巡视工

作。 

4.完成2019年上半年工作总结和下半年工作计划的制订和上报工

作。 

5.完成各项常规行政工作及领导交办的其他工作。 
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督导室集体听课情况汇总 
 

督导室五六月份共对软件信息工程学院（包括数学教研室、公共

计算机教研室）、财政经济学院、汽车与机械工程学院、材料与化学

工程学院的 72 名教师进行了集体听课。根据听课情况对各个院部的

总体教学情况进行了了解，现将具体情况汇总如下： 

一、 软件信息工程学院 

督导室于第 8-13 周（4 月 15 日-5 月 24 日）对软件学院（包括

数学教研室和公共计算机教研室）41 位中青年教师的进行了集体听

课。通过全体督导的集体讨论，督导室对该院的整体教学情况及存在

的问题形成了一致看法。 

总的来说，软件学院在师资队伍建设、青年教师培养上取得了一

定成效，教风和学风建设情况良好，日常教学管理严谨、规范，教学

环境整洁，院部利用走廊展示营造浓厚的职业氛围。 

被听课的 41 位教师，基本素质良好，备课认真，对教学内容掌

握熟练；能做到教学做一体、讲练结合，将高职教育理念贯穿于每一

堂课；教师软件操作熟练，讲授条理清晰，重点突出；教学环节设计

比较合理，实训指导细致、到位。教学情况优秀的教师有：曹萌萌 李

雪 葛磊 李响 徐慧玲 郝静静 王倩 刘悦 郭晓磊等。 

特别提出表扬的是郭浩老师，备课认真，教案手写，并在教案中

对每次课存在的问题进行了详细的备注，同时每次课都编有相应的讲

义。 
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听课过程中也发现个别教师存在一定问题，如：教学资料不全，

无纸质教案只有电子版教案；教学方法比较单一，师生之间缺乏交流

互动；实训过程中，对学生操作情况缺乏关注、指导；课件文字内容

过多，且重点不突出；语速较快，吐字不够清晰；师生电脑未联机，

教师电脑上的课件文字较小，学生根本看不清。  

当然，在听课过程中也发现，部分教室教师电脑操作台与学生电

脑在同一水平面，以至于教师在电脑演示操作时不能同时关注学生情

况，使教学效果受到影响，因此建议相关部门是否可以对相关教室进

行改造，抬高教师演示操作台。 

二、财政经济学院 

督导室于第 14-15 周（5 月 27 日-6 月 6 日）对财经学院 24 位中

青年教师的进行了集体听课。通过全体督导的集体讨论，督导室对该

院的整体教学情况及存在的问题形成了一致看法。 

总的来说，被听课的 24 位教师，教学情况相对优秀的教师有：

高珊、张伟、崔芸和袁娜等四位教师，实训课教学情况相较好的是李

韫繁老师。其他教师具备教师基本素质，但授课过程中或多或少存在

一定的问题。 

1.此次听课中发现，文科实训课有自己的特点，但大部分教师实

训准备不充足，环节设计不够紧凑，时间安排不够合理，实训课和理

论课差别不大，学生参与性较差，实训效果不理想。 

2.临近期末，个别教师教材内容讲授刚过半，在教材选择或授课

内容把控方面需要加强。 
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3.个别教师备课不够充分，对教学内容不够熟悉，90%的时间坐

在电脑前念课件，师生互动比较缺乏。 

4.部分教师课件文字内容过多，重点不突出，加之字体太小，色

彩对比不强，中后排学生根本看不清；个别教师课件和教案基本没有

区别。建议院部加强这些方面的培训和管理。 

5.学生迟到现象比较普遍，且上课过程中随意进出，教师未予管

理。 
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如何撰写教案 

 

一、什么是教案 

教案是教师为顺利而有效地开展教学活动，根据课程标

准的要求，以课时为单位，对教学内容，教学步骤，教学方

法等进行具体的安排和设计的一种实用性教学文书。教案通

常又叫课时计划。 

它是教师的教学设计和设想，是教师实施教学活动的具

体方案。有了具体的教学方案，教师上课有备而来，就能应

对课堂教学过程中出现的各种具体情况，提高教学效果，确

保课堂教学的顺利实施。 

二、教案中包含哪些内容 

教学目标  说明本次课所要完成的教学任务，达到的

标准。既包括知识、能力的要求，也包括德育、智育的要求。

目标清楚明白、具体，便于师生操作；体现理实一体化教学

的鲜明特色；体现知识、技能、情感、职业道德等方面的基

本要求。  

教学重点和难点  重点是说明本次课所必须解决的

关键性问题，难点是说明本次课的学习时易产生困难和障碍

的知识点。 

http://www.shenmeshi.com/Education/Education_20070719175729.html
http://www.shenmeshi.com/Education/Education_20070719175729.html
http://www.shenmeshi.com/Education/Education_20070115004236.html
http://www.shenmeshi.com/Education/Education_20070718203431.html
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媒介选用 说明完成本次课所需的辅助工具。 

教学方法与手段  每个教学步骤都有对应的教学方

法。如内容 1采用讲授法，内容 2 采用讨论法，内容 3采用

演示法，内容 4采用操作法。教学方法选择恰当。理论教学

和实训指导结合教学资源特点及学生实际，教学方法多样，

一法为主，多法配合，优化组合。运用教学手段得当，根据

实际需要，教具、学具、实训设施和设备选择得当。 

教学过程设计  主要指教学活动的整个流程。在教案

书写过程中，教学过程是关键，它包括以下几个步骤： 

1.知识回顾  对前面讲过的知识和技能进行复习。怎样

进行，复习哪些内容？最好是结合学生生活实例或是生产实

例进行复习，最好是与本次课程有联系的问题。 

2.新课导入 这阶段重点要设计如何导入？导入时引导

学生参与那些活动？如何给学生创设良好的学习氛围。提问

哪些学生，需用多少时间等。   

3.新课教学  进入学习新课阶段后，突出问题和情景的

设计，如设计怎样的问题或情景让学生对新课内容进行探究，

如何探究？如何激发学生的学习兴趣？这部分又是教案设

计中教学过程中的难点。针对不同教学内容，选择不同的教

学方法；怎样提出问题，如何逐步启发、诱导？教师怎么教

学生怎么学？详细步骤安排，需用时间。  

4.巩固练习  主要靠设计些练习题，让学生动手练，使

http://www.shenmeshi.com/Business/Business_20071110161500.html
http://www.shenmeshi.com/Life/Life_20070125233155.html
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所学知识得以迁移巩固，最后布置作业。 

5.归纳小结  怎样进行，是教师还是学生归纳？需用多

少时间？建议学生进行归纳，是学生对学习内容的一个整理、

巩固。 

6.作业安排  布置哪些内容，要考虑知识拓展性、能力

性。 布置下次学习任务。  

参考资料  提出本次课程相关的书籍、文献等。 

教学后记  是老师在授课后对本次课程的一个总结，优

点，缺点，下一轮授课需注意的问题等。 

三、撰写教案的建议 

1.一人一份教案  由于每位教师的知识，经验，特长，

个性不同，虽然同一个授课内容，但设计应有所不同，所以

应一份老师一份教案，不应多人一案。 

2.教案不是教材或课件的简单搬家 不能只写提纲或只

写几个题目，一定要有教学设计。 

3.教案具有可操作性  写教案时，一定从学生的实际需

要出发，认真分析学生的学习兴趣爱好、已有的知识结构和

层次，现已具备的理解能力和水平等，要考虑教案的可行性

和可操作性。该简就简，该繁就繁，要简繁得当。 

4.教案中体现老师与学生活动  教师如何教，学生如何

学。 

5.注意及时填写教学后记  教案反思对教师下一次的

http://www.shenmeshi.com/Education/Education_20090710141721.html
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教学有很大的帮助，同时也可以让老师发现自己教学中出现

的不足之处。 

 

 


